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第 4/2025 號畢業生委員會通告 

“澳門大學畢業相攝影公司”公開招標 
1. 招標實體:澳門大學學生會畢業生委員會及澳門大學研究生會畢業生委員會。 

2. 招標方式:公開招標。 

3. 承攬標的:為澳門大學畢業生拍攝畢業相。 

4. 參加條件:需有大型拍攝及後期相片製作相關經驗，如有拍攝畢業相經驗優先。 

5. 投標方法及截止時間 

a. 遞交標書方法:電郵: umsu.gradcom@connect.um.edu.mo 

b. 截止時間:2026 年 2 月 6 日(星期五)下午五時正 

6. 評價標準及其所佔之比重: 

a. 價格：30% 

b. 相關經驗：30% 

c. 專業技術及產品質量：30% 

d. 工作計劃及時間安排:10% 

*如有需要，本會可要求投標公司提供相關作品供參考，或要求投標公司使用同類型技術的製作 

範本供參考 

 

報價詳情參閱附件，如貴公司有任何查詢或需本會提供其他相關資料，歡迎通過上述電郵方式與本

會聯絡。  澳門大學學生會畢業生委員會及澳門大學研究生會畢業生委員會對此標書具有最終解釋權

及決定權。 
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鄭珺然  二零二六年一月二十六日 張思澄 二零二六年一月二十六日 

十月三十一日 
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報價內容 
地點: 澳門大學橫琴新校園區N2 大學會堂及E31學生活動中心 

項目內容: 
1. 拍攝畢業照片, 照片包括學校領導、教學人員以及畢業生；照片分學士及研究生兩類別，1.1-1.3為學士學位畢業

照，1.4-1.7為研究生學生畢業照，詳情如下： 

1.1 全校學士學位畢業生合照：學校領導、教學人員以及全校學士學位畢業生 

1.2 學士學位畢業生學院合照：學校領導、教學人員以及學院學士學位畢業生 

1.3 學士學位畢業生學系合照：學系學士學位畢業生 

1.4 全校研究生畢業生合照：學校領導、教學人員以及全校碩士學位及博士學位畢業生 

1.5 碩士學位畢業生學院合照：學校領導、教學人員以及學院碩士學位畢業生 

1.6 碩士學位畢業生學系合照：學系碩士學位畢業生 

1.7 全校博士學位畢業生合照：學校領導、教學人員以及全校博士學位畢業生 
(備註: 預估參與拍攝之學士學位畢業生人數約為1200人、碩士學位畢業生人數為500人、博士學位畢業生為100人，此人數純屬估計，僅供

參考，實際拍攝人數需經報名後才能落實。) 

2. 由於教學人員及學生人數眾多，需要以個人或批量拍攝，並後期使用修圖方法，將相關人士合併在同一張相片， 

3. 背景需為澳大具標誌性場景(如：澳大圖書館或階梯外景)。 

4. 本會僅提供場地以及基本設備，公司需自備專業器材及自行搭建場景以便後期修圖。 

5. 交貨日期及內容： 

5.1 請提供所有相片的電子檔，包括學校領導及教學人員，合照相片的解像度至少為 4000*6000，放大相片後能
清晰顯示人的五官，應避免眼鏡反光情況，第一及第二排照片不可缺失身體部分； 

5.2 請提供一張沖晒相片(1.1 全校學士學位畢業生合照) 以及一隻光碟（包含全部相片）； 

5.3 需於2026年5月15日或之前提交第一次初稿； 

5.4 需於2026年6月1日或之前提交最後作品。 

6. 拍攝日期、時間以及拍攝人數為暫定，將會因應實際情況調動，本會有最終解釋權。 

7. 請以澳門幣進行報價。 

8. 報價內容需包括所有費用，如需支付訂金請列明。 

9. 報價有效期至少30天。 



 

拍攝時間表: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 * 如遇惡劣天氣或不可抗力因素，將於後備方案日期進行拍攝。 

日期及時間 地點 內容 

(待定) 澳門大學N2 會堂 視察場地，預備燈光配置 

2026年3月25-27日(五) 9:00-19:00 

後備方案*: 
2026年4月1日(三) 9:00-19:00 

澳門大學N2 會堂 學校領導及教學人員拍攝 

 

2026年3月28日(六) 9:00-19:00 

2026年3月29日(日) 9:00-19:00 

 

 

澳門大學N2 會堂 

 

畢業生拍攝正式畢業禮之大合照 

2026年4月1日(三) 14:00-18:00 

後備方案*: 
2026年4月8日(三) 9:00-18:00 

 
E31-G019 畢業生補拍、學校領導及教學人員補拍 

 


