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澳門大學學生會 

第 5/2015 號內部規章 

出版委員會工作總則 

目錄 
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常務委員會根據《澳門大學學生會章程》第二十一條第一款賦予的權限，並根據第 3/2015 號內部

規章《理事會組織制度》第二十九條第三款的規定，制訂本內部規章。 

 

第一章 

總則 

第一條 

標的 

     本內部規章規範出版委員會之權限、組成、人員制度及其運作。 

 

第二條 

性質 

     出版委員會（簡稱「出委會」）為理事會屬下的非常設性工作委員會，負責本會刊物的編輯及出

版事宜，並向理事會負責。 

 

第二章 

組成及權限 

第三條 

權限 

     出版委員會具有下列權限： 

（一）處理本會刊物的資料搜集及處理、編輯、設計排版、出版印刷和發放等事宜； 

（二）協助活動籌備委員會出版有關活動的特刊； 
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（三）採取措施為會員提供發表言論的渠道； 

（四）協助宣傳推廣部處理新聞傳播工作及採訪事宜； 

（五）審核刊登於刊物的稿件，決定安排刊登事宜，並對有關文件在達致文句通順的原則下進行修

改； 

（六）按照理事會的要求，於其刊物上刊登會務資訊； 

（七）處理會史的編撰事宜； 

（八）訂定收集及審核稿件、編輯標準等規則； 

（九）負責提交工作計劃及報告予理事會審議； 

（十）負責提交財政預算及報告予理事會審議； 

（十一）履行內部規章、行政規則或理事會決議所賦予之其他權限。 

 

第四條 

組成 

     一、出委會由總編輯一人、副總編輯一至二人、秘書一至三人、財務一至二人和編輯若干人且總

數為單數的形式組成。 

二、出委會成員必須為本會會員。 

三、出委會可設立若干小組以處理該委員會的工作，並設組長一名負責有關工作。 

四、出委會的小組及職位的具體設置由其工作規則規範，並對有關規則送交秘書處備案。 

 

第五條 

總編輯的職權 

     一、總編輯為出委會之負責人，負責領導出委會之工作。 

二、總編輯具有以下職權： 

（一）領導出委會工作； 

（二）決定出委會的工作方針、計劃及執行措施； 

（三）管理出委會之內部運作； 

（四）召集並主持出委會的會議； 

（五）簽署出委會權限範圍內的文書； 

（六）草擬及審核出委會的工作計劃及報告、財政預算及報告，並送交出委會會議審議； 

（七）與財務簽核出委會的支出文件； 

（八）決定出委會成員的工作安排； 
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（九）於有需要時對出委會成員轉授其職權； 

（十）履行內部規章、行政規則、理事會決議或理事長所賦予之其他職權。 

 

第六條 

副總編輯之職權 

     一、 副總編輯負責協助總編輯領導出委會之工作。 

二、 副總編輯具有以下職權： 

（一）協助總編輯工作及執行職權； 

（二）在總編輯的授權下，分管各小組的工作； 

（三）履行內部規章、行政規則、理事會決議或總編輯所賦予之其他職權。 

 

第七條 

秘書之職權 

     秘書具有以下職權： 

（一）協助總編輯及副總編輯之工作及執行其職權； 

（二）撰寫出委會之會議紀錄； 

（三）負責出委會的文書工作； 

（四）負責出委會的聯絡工作； 

（五）履行內部規章、行政規則、出委會決議或總編輯賦予之其他職權。 

 

第八條 

財務之職權 

     財務具有以下職權： 

（一）管理出委會的財政資源的收益及支出，執行財政預算，並為確保有關資源正常及合理的運用

採取調控措施； 

（二）編製出委會的財政報告及預算，並送交總編輯審核； 

（三）登記並進行收支活動，發出收納及支出文件；在發出支出文件時，須連同總編輯簽核確認； 

（四）審批出委會的支出帳單，根據其合理性決定是否作出報銷； 

（五）於每季將所有帳單送交財務處進行審核； 

（六）向總編輯提議預付費用的申請，經批准後向本會財務處提出申請； 

（七）履行內部規章、行政規則、出委會決議及總編輯所賦予之其他職權。 
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第九條 

委員之職權 

     委員具有以下職權： 

（一） 處理由總編輯分派的工作； 

（二） 履行內部規章、行政守則、出委會決議或總編輯所賦予之其他職權。 

 

第三章 

人員 

第十條 

任期 

     一、 出委會成員之任期為一年，連選可連任，惟總編輯及副總編輯只可連任一次。 

二、 出委會的任期應由每年的一月一日至十二月三十一日止，且應與應屆理事會的任期相一致，但

下款所指者除外。 

三、 遇到應屆理事會在未完成任期而解散時，出委會成員可留任至新一屆理事會產生為止。 

 

第十一條 

成立及人員委任 

     一、 每屆之出委會由理事會負責召集。 

二、 出委會成員由理事會甄選提名，經本會主席確認後，由理事長委任。 

 

第十二條 

第一次會議 

     一、出委會總編輯應在被委任後的二十天內召集委員會第一次會議。 

二、委員會第一次會議的議程必須包括審議年度工作計劃及財政預算。 

三、上款所指之工作計劃及財政預算必須在第一次會議之後的三十天內送交理事會審議。 

 

第十三條 

職務的開始及終止 

     成員自其就任之日起開始擔任職務，任期屆滿、免職、辭職之日起終止職務。 
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第十四條 

出缺 

     成員若暫時未能履行職務或出缺時，應由其對應之下級或同級成員臨時代理有關職務，或由其對

應之上級成員臨時兼任有關職務。 

 

第十五條 

辭職 

     一、成員辭職，經理事會確認，方可辭去，並按上條臨時代理有關職務，直至新人選替代止。 

二、若職務空缺少於一百二十天，則不須進行補選，由代理人代任該職務直至任期完畢止。 

 

第十六條 

免職 

     一、成員倘有危害本會利益或觸犯嚴重錯誤時，經理事會四分之三議決通過及本會主席確認後，

可免除其職務。 

二、被免職的人員如有不服，可於七天內向常務委員會提出上訴，期間暫時終止有關免職的效力，

但仍保持停職狀態，直至常務委員會作出裁決為止。 

 

第四章 

運作 

第十七條 

召集會議及運作 

     一、 出委會會議由總編輯召集及主持，每兩月至少召開一次，但第一次會議須按第十二條的規定

為之。 

二、 出委會會議需全體成員半數或以上出席方可召開，如出席人數超過半小時仍不足，總編輯須宣

布會議延期舉行，並通知所有成員。 

三、 會議具體日期、時間和地點由總編輯決定，並必須於召開前五天或之前通知所有成員。 

四、 有關會議的決議取決於成員的過半數同意；倘票數相同時，總編輯有決定性的表決權。 

五、 在超過連續七天的大學假期，經會議議決，可暫停召開該時期之會議。 

六、 任何成員不得委託另一委員代表其本人行使表決權。 
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第十八條 

財政運作原則 

     出委會的財政預算應以量入為出為原則，力求收支平衡，避免赤字，而開支應符合該委員會的財

政計劃。 

 

第十九條 

財政年度 

     財政年度由每年一月一日至十二月三十一日止。 

 

第二十條 

財政預算 

     一、出委會的財政預算應於預算執行前，送交理事會進行審議。 

二、財政預算須清楚列明各項支出細節。 

三、逾時遞交者，理事會有權不審批該委員會的財政預算，且出委會須負責有關後果。 

 

第二十一條 

財政報告 

     一、 出委會須於每季結束前把該季的財政報告提交理事會審核。 

二、 財政報告內容須清楚列明出版委員會的所有收入及支出。 

三、 具體提交限期由理事會訂定。 

四、 逾時遞交者，本會理事會有權不審批該委員會的財政報告，且出委會須負責有關後果。 

 

第二十二條 

收入來源 

     出委會之收入來源為： 

（一）本會資助； 

（二）舉辦各項活動之收益； 

（三）會員、社會人士、團體、公共或私人機構之贊助或撥款，惟必須事前獲得理事會同意； 

（四）其他一切合法收入，惟必須事前獲得理事會同意。 
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第二十三條 

資源運用 

     一、出委會可向本會申請資源，理事會於處理申請時，必須考慮其需要及當時資源的分配。 

二、出委會可運用本會的佈告板或網頁發佈任何消息，惟必須遵守理事會訂定之行政規則。 

三、出委會如不服申請資源的決定，可以書面形式向常務委員會提出上訴，惟必須遵守常務委員會

的決定。 

 

第二十四條 

工作報告 

     一、出委會須定期向理事會報告工作。 

二、出委會每季須以書面訂定工作報告，並連同該季財政報告送交理事會審核。 

三、逾時遞交工作報告或年度工作計劃者，本會理事會有權不審批出委會的工作報告或年度工作計

劃，且出委會須負責有關後果。 

 

第五章 

其他 

第二十五條 

委員會解散 

     一、出委會按下列的條件解散： 

（一）任期結束之日自動解散； 

（二）出委會倘有危害本會利益或觸犯嚴重錯誤時，經理事會四分之三議決通過和常務委員會確

認，可解散應屆的出委會； 

（三）倘出委會的全體成員半數或以上離職或出缺時自動解散。 

二、出委會解散時，須將有關文件、物資及剩餘財政資源歸還理事會處理。 

三、倘出委會按第一款第（二）項及第（三）項之條件解散時，則在其解散之日起，由理事會宣傳

推廣部臨時代行出委會的權限，並處理其一切工作。 

四、倘遇上款所指之情況時，理事會須在出委會解散之日計起的兩個月內按第十一條的規定重新委

任出委會成員，但下款所指者除外。 

五、若出委會確定解散之日距離其任期終結之日少於一百二十天，則理事會不須按上款的規定重新

進行委任，由理事會宣傳推廣部代任至任期完畢止。 
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第二十六條 

修正案的提出 

     一、本內部規章修正案的提出條件如下： 

（一）會員大會主席團一致通過要求； 

（二）理事會三分之二或以上要求； 

（三）監事會一致通過要求； 

（四）出委會三分之二或以上要求； 

二、本內部規章修正案由上述單位送交常務委員會審議。 

 

第二十六—A 條 

廢止 

     廢止第 6/2005 號內部規章。 

 

第二十七條 

生效 

     本內部規章於通過翌日起生效。 

常務委員會於二零一五年十一月十一日通過。 

 


