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第二十四屆澳門大學學生會 

第一次公開理事會會議記錄 

   

會議日期：二零二二年一月十日（星期一）  

會議時間：晚上七點 

會議地點：澳門大學學生活動中心 1013 室 （E31-1013）  

會議主持：李梓瑩  

會議記錄：唐珮琳 

出席者    ：李梓瑩、潘偉彥、鄭志豪、唐珮琳、蕭君鈴、鍾雅文、黃俊瑋、吳凱琳、 

                   盧海林、尹智鑫、范曉月、姚穎如、楊運浩、蔡嘉樺、周嘉怡、廖榮志、利蘊妍 

缺席者：N/A 

列席者：N/A 

會議議程： 

一、通過本次會議議程 

二、審議 2022 年度理事會工作計畫 

三、審議 2022 年度財務預算 

四、分配副理事長監督之作部門 

五、各部部門工作報告及安排 

六、澳門大學學生會及其附屬組織就職典禮相關安排 

七、下次開會時間 

八、臨時動議 
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一、  通過本次會議議程   

➢ 理事長 李梓瑩匯報並審議「本次會議議程」  

贊成（16 票） 潘偉彥、鄭志豪、唐珮琳、蕭君鈴、鍾雅文、黃俊瑋、吳凱琳、 

盧海林、尹智鑫、范曉月、姚穎如、楊運浩、蔡嘉樺、周嘉怡、 

廖榮志、利蘊妍 

反對 N/A 

棄權（1 票） 李梓瑩 

➢ 通過 「本次會議議程」。 

 

二、   審議 2022 年度理事會工作計畫  

➢ 理事長 李梓瑩 匯報並審議 2022 年度理事會工作計劃。（附錄一） 

➢ 【提問】（1）有沒有異議？ 

【回答】：沒有。 

➢ 通過 「2022 年度理事會工作計畫」。 

 

三、 審議 2022 年度財務預算  

➢ 理事長 李梓瑩 匯報并審議 2022 年度財務預算。(附錄二) 

➢ 【提問】（1）有沒有異議？ 

【回答】：沒有。 

➢ 通過 「2022 年度財務預算」。 

 

四、 分配副理事長監督之作部門  

➢ 對「副理事長監督之工作部門」 進行表決 

潘偉彥副理事長： 文康部 
總務部 
公共關係部 
會員事務部 

鄭志豪副理事長： 

 

資訊部 

社會事務部 

宣傳推廣部 

人力資源部 

➢ 通過 「副理事長監督之工作部門」。 

 

五、各部部門工作報告及安排  

➢ 由於新上任時間緣故，決定由二月公開理事會正式匯報工作報告及計劃安排。 
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六、澳門大學學生會及其附屬組織就職典禮相關安排  
➢ 秘書長 唐珮琳 報告工作進度 

- 己完成邀請信函發送 

- 己完成計劃書及財務預算 

- 己完成當日流程及綵排安排 

- 己完成物資及人員安排 

- 已完成紀念品、場刊、名片等設計 

- 場地佈置有改動安排 

- 司儀稿完成 

 

➢ 部門安排 

- 總務部 後台及物資清算 

- 公關部 嘉賓坐位安排及公關部排位 

- 資訊科技部 音樂及附屬組織簡報 

- 人力資源部 請假信及感謝狀安排 

 

七、下次開會時間  

➢ 日期：二零二二年二月十一日  

➢ 時間：晚上七時  

➢ 地點：澳門大學學生活動中心 E31-1013 

 

八、臨時動議 

【提醒】出席活動安排： 

 

活動：與校長對話 

日期：二零二二年一月二十一日 

＊所有內閣成員必須出席。 

 

活動：公關培訓 

日期：二零二二年一月十九日，二零二二年一月二十一日 

 

 

19:50 會議結束 
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【附錄一】第二十四屆澳門大學學生會 

理事會工作計劃 

 

理事會全年工作規劃總表 
月份 工作名稱 負責部門 主要負責人 

一月 

社團轉名、銀行帳號轉名  李梓瑩 

五四青年 峰會籌備  鄭志豪 

聯校迎新夜籌備  潘偉彥 

面試義務幹事 秘書處 唐珮琳、蕭君鈴、鍾雅文 

就職典禮 

屬會財務講解會 財務處 黃俊瑋、盧海林、吳凱琳 

各項資助申請 

審批附屬組織資助申請 

面試義務幹事 

每月福利（一月） 會員事務部 周嘉怡 

每月福利（二月）籌備 

開展商戶優惠計劃 

籌備選科系統問卷之意見收

集 

面試幹事 

主題工作坊活動籌備 

社會時事活動籌備 社會事務部 廖榮志 

義務工作籌備 

面試幹事 

學生會網站更新資料及續期 資訊部 范曉月 

網站維護與資料更新 

學生會會房電子設備維護 

更新學生會網路平台 

校園 Vlog 比賽籌備 

SU 小電台籌備 

白色情人節宣傳片籌備 

面試幹事 

學生會紀念品設計 宣傳推廣部 姚穎如 

學生會名片設計 

學生會及屬會介紹刊物籌備 

就職典禮宣傳設計 

春季招募宣傳設計 

吉祥物設計比賽籌備 
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面試幹事 

學生會物資盤點 總務部、 

資訊部 

蔡嘉樺、范曉月 

整理學生會辦公室 總務部 蔡嘉樺 

整理檔案室 

整理學生會會議室 

雨傘租借服務籌備 

改善學生會物資借用和歸還機制 

協助購買活動所需物資 

協助各項活動贊助工作 公共關係部- 利蘊妍 

清單公關部物資 

整理公關部文件 

收集及整理贊助商聯絡名單 

面試幹事 

整理幹事名單 人力資源部 楊運浩 

春季幹事招募籌備 

幹事培訓活動 

幹事大會籌備 

幹事營籌備 

面試幹事 

面試幹事 文康部 尹智鑫 

白色情人節籌備 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二月 

五四青年峰會籌備  鄭志豪 

聯校迎新夜籌備  潘偉彥 

協助各項活動的秘書活動 秘書處 唐珮琳、蕭君鈴、鍾雅文 

拜訪活動籌備 

各項資助申請 財務處 黃俊瑋、盧海林、吳凱琳 

協助各項活動睇財務工作 

學生會及屬會介紹電子刊物籌備 秘書處、 

宣傳推廣部、

資訊部 

唐珮琳、蕭君鈴、 

鍾雅文、姚穎如、 

范曉月 

吉祥物設計比賽頒獎典禮 宣傳推廣部 姚穎如 

主題工作坊活動 會員事務部 周嘉怡 

每月福利（二月） 

每月福利（三月）籌備 

改善網上學生申訴表格 

社會時事問答比賽籌備 社會事務部 廖榮志 
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義務工作活動 

學生會網站更新資料及續期 資訊部 范曉月 

網站維護與資料更新 

學生會會房電子設備維護 

更新學生會網路平台 

校園 Vlog 比賽 

SU 小電台 

協助購買活動所需物資 總務部 蔡嘉樺 

活動場地預約 

雨傘租借服務 

協助各項活動贊助工作 公共關係部 利蘊妍 

清單公關部物資 

整理公關部文件 

收集及整理贊助商聯絡名單 

幹事大會 人力資源部 楊運浩 

幹事營 

白色情人節籌備 文康部 尹智鑫 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三月 

五四青年峰會籌備  鄭志豪 

聯校迎新夜籌備  潘偉彥 

協助各項活動的秘書活動 秘書處 唐珮琳、蕭君鈴、鍾雅文 

各項資助申請 財務處 黃俊瑋、盧海林、吳凱琳 

協助各項活動睇財務工作 

學生會及屬會介紹電子刊物籌備 秘書處、 

宣傳推廣部、

資訊部 

唐珮琳、蕭君鈴、 

鍾雅文、姚穎如、 

范曉月 

協助活動設計及宣傳 宣傳推廣部 姚穎如 

每月福利（三月） 會員事務部 周嘉怡 

每月福利（四月）籌備 

校園環境問題收集 

社會時事問答比賽初賽 社會事務部 廖榮志 

社會時事問答比賽決賽 

義務工作籌備 

網站維護與資料更新 資訊部 范曉月 

學生會會房電子設備維護 

更新學生會網路平台 

Vlog 比賽頒獎 

協助購買活動所需物資 總務部 蔡嘉樺 
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活動場地預約 

商議實行屬會物資共用機制 

協助各項活動贊助工作 公共關係部 利蘊妍 

整理公關部文件 

收集及整理贊助商聯絡名單 

幹事培訓活動籌備 人力資源部 楊運浩 

白色情人節活動 文康部 尹智鑫 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

四月 

五四青年峰會  鄭志豪 

聯校迎新夜籌備  潘偉彥 

協助各項活動的秘書工作 秘書處 唐珮琳、蕭君鈴、鍾雅文 

各項資助申請 財務處 黃俊瑋、盧海林、吳凱琳 

協助各項活動的財務工作 

學生會及屬會介紹電子刊物籌備 秘書處、 

宣傳推廣部、

資訊部 

唐珮琳、蕭君鈴、 

鍾雅文、姚穎如、 

范曉月 

協助活動設計及宣傳 宣傳推廣部 姚穎如 

每月福利（四月） 會員事務部 周嘉怡 

每月福利（五月）籌備 

校園環境問題收集 

協助籌備五四青年峰會 社會事務部 廖榮志 

義務工作活動 

學生會網絡服務續期 資訊部 范曉月 

手機應用程式推廣、更新 

更新學生會網絡平台 

協助購買活動所需物資 總務部 蔡嘉樺 

活動場地預約 

添置借用物資 

協助各項活動贊助工作 公共關係部 利蘊妍 

整理贊助商名單 

五四青年峰會志願者招募活動 人力資源部 楊運浩 

秋季幹事招新籌備 

 
 

 

 

 

 

聯校迎新夜籌備  潘偉彥 

協助各項活動的秘書工作 秘書處 唐珮琳、蕭君鈴、鍾雅文 

協助屬會文件備份 

翻譯章程 

各項資助申請 財務處 黃俊瑋、盧海林、吳凱琳 
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五月、

六月、

七月 

協助各項活動的財務工作 

學生會及屬會介紹電子刊物 秘書處、 

宣傳推廣部、

資訊部 

唐珮琳、蕭君鈴、 

鍾雅文、姚穎如、 

范曉月 

協助活動設計及宣傳 宣傳推廣部 姚穎如 

每月福利（五月） 會員事務部 周嘉怡 

每月福利（六月）籌備 

期末問卷調查 

協助籌備五四青年峰會 社會事務部 廖榮志 

學生會網絡服務續期 資訊部 范曉月 

手機應用程式推廣、更新 

更新學生會網絡平台 

SU 小電台籌備 

協助購買活動所需物資 總務部 蔡嘉樺 

活動場地預約 

添置借用物資 

協助各項活動贊助工作 公共關係部 利蘊妍 

整理贊助商名單 

秋季幹事招新籌備 人力資源部 楊運浩 

優秀幹事獎勵機制籌備 

屬會節籌備 文康部 尹智鑫 

迎新營籌備 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

八月 

聯校迎新夜籌備  潘偉彥 

協助各項活動的秘書工作 秘書處 唐珮琳、蕭君鈴、鍾雅文 

協助屬會文件備份 

面試 

各項資助申請 財務處 黃俊瑋、盧海林、吳凱琳 

協助各項活動的財務工作 

學生會及屬會介紹電子刊物 秘書處、 

宣傳推廣部、

資訊部 

唐珮琳、蕭君鈴、 

鍾雅文、姚穎如、 

范曉月 

協助活動設計及宣傳 宣傳推廣部 姚穎如 

每月福利（九月） 會員事務部 周嘉怡 

每月福利（十月）籌備 

選科系統問卷之意見收集 

主題工作坊活動籌備 

協助籌備五四青年峰會 社會事務部 廖榮志 

學生會網絡服務續期 資訊部 范曉月 
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手機應用程式推廣、更新 

更新學生會網絡平台 

SU 小電台 

協助購買活動所需物資 總務部 蔡嘉樺 

活動場地預約 

添置借用物資 

協助各項活動贊助工作 公共關係部 利蘊妍 

整理贊助商名單 

秋季幹事招募籌備 人力資源部 楊運浩 

優秀幹事獎勵機制籌備 

屬會節 文康部 尹智鑫 

迎新營 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

九月 

聯校迎新夜  潘偉彥 

協助各項活動的秘書工作 秘書處 唐珮琳、蕭君鈴、鍾雅文 

各項資助申請 財務處 黃俊瑋、盧海林、吳凱琳 

協助各項活動的財務工作 

協助活動設計及宣傳 宣傳推廣部 姚穎如 

每月福利（九月） 會員事務部 周嘉怡 

每月福利（十月）籌備 

主題工作坊活動 

選科系統問卷之意見收集 

明愛園遊會籌備 社會事務部 廖榮志 

學生會網絡服務續期 資訊部 范曉月 

手機應用程式推廣、更新 

更新學生會網絡平台 

協助購買活動所需物資 總務部 蔡嘉樺 

活動場地預約 

協助各項活動贊助工作 公共關係部 利蘊妍 

整理贊助商名單 

幹事大會及優秀幹事頒獎典禮 人力資源部 楊運浩 

幹事營 

幹事培訓活動 

萬聖節活動籌備 文康部 尹智鑫 

協助籌備聯校迎新夜 

 
 

 

 

協助各項活動的秘書工作 秘書處 唐珮琳、蕭君鈴、鍾雅文 

各項資助申請 財務處 黃俊瑋、盧海林、吳凱琳 

協助各項活動的財務工作 
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十月 

協助活動設計及宣傳 宣傳推廣部 姚穎如 

每月福利（十月） 會員事務部 周嘉怡 

每月福利（十一月）籌備 

主題工作坊活動籌備 

明愛慈善園遊會籌備 社會事務部 廖榮志 

學生會網絡服務續期 資訊部 范曉月 

手機應用程式推廣、更新 

更新學生會網絡平台 

協助購買活動所需物資 總務部 蔡嘉樺 

活動場地預約 

協助各項活動贊助工作 公共關係部 利蘊妍 

整理贊助商名單 

幹事培訓活動 人力資源部 楊運浩 

萬聖節活動籌備 文康部 尹智鑫 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

十一月 

協助各項活動的秘書工作 秘書處 唐珮琳、蕭君鈴、鍾雅文 

更新來年就職典禮嘉賓名單 

各項資助申請 財務處 黃俊瑋、盧海林、吳凱琳 

協助各項活動的財務工作 

審批學生活動資助申請 

協助活動設計及宣傳 宣傳推廣部 姚穎如 

每月福利（十一月） 會員事務部 周嘉怡 

每月福利（十二月）籌備 

主題工作坊活動 

明愛慈善園遊會 社會事務部 廖榮志 

學生會網絡服務續期 資訊部 范曉月 

手機應用程式推廣、更新 

更新學生會網絡平台 

協助購買活動所需物資 總務部 蔡嘉樺 

活動場地預約 

協助各項活動贊助工作 公共關係部 利蘊妍 

整理贊助商名單 

 
 交接工作  李梓瑩 

交接工作  潘偉彥 

交接工作  鄭志豪 

協助各項活動的秘書工作 秘書處 唐珮琳、蕭君鈴、鍾雅文 

交接工作 

各項資助申請 財務處 黃俊瑋、盧海林、吳凱琳 
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交接工作 

協助活動設計及宣傳 宣傳推廣部 姚穎如 

交接工作 

每月福利（十二月） 會員事務部 周嘉怡 

交接工作 

交接工作 社會事務部 廖榮志 

交接工作 資訊部 范曉月 

交接工作 總務部 蔡嘉樺 

交接工作 公共關係部 利蘊妍 

交接工作 人力資源部 楊運浩 

交接工作 文康部 尹智鑫 
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【附錄二】第二十四屆澳門大學學生會財務預算 

 
項目 預算 百分比 

秘書處運作費用 1000  

財務處運作費用 1000  

會員大會行政費用      4000  

監事會行政費用 3000  

行政秘書薪金  132600  

行政秘書保險  440  

行政秘書社會保障基金  720  

第二十四屆澳門大學學生會就職典禮 5000  

第二十五屆澳門大學學生會領導機關選舉 15000  

設備維修及添置費   40000  

學生會手機應用程式及網頁維護費用 15000  

學生會日常支出 15000  

學生會運作基金 232760 15.03% 

人力資源部培訓費用 30000  

每月福利計劃 30000  

迎新系列活動 50000  

明愛慈善園遊會 15000  

會員福利工作坊 30000  

五四青年峰會系列活動 20000  

社會時事系列活動 10000  

學生會創新活動 30000  

理事會活動預算 215000 13.88% 

總會使用資金 447760 28.92% 

   

屬會活動資金 1100740 71.08% 

   

總數 1548500 100% 

 
 


